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Internet-Richtlinie

1. Einleitung

Die vielfaltigen Moglichkeiten des Internets kénnen auf allen Ebenen der kirchlichen Arbeit
eingesetzt werden. Es wird zwischen den zwei Internetteilgebieten E-Mail und World Wide Web
(www, ,Internet”) unterschieden. Beide Funktionen kénnen unabhéngig voneinander verwendet
werden.

Die Bezirke der Gebietskirche NRW sollen, die Gemeinden und Jugendgruppen der Gebietskir-
che kdnnen, selbststandig eigene Internetprasenzen anbieten.

2. Technik

a. Domains

Fur die Funktionen E-Mail und www sind Domainnamen (Internetadressen) erforderlich, die
einen inhaltlichen Bezug zum entsprechenden Bezirk, zur Gemeinde oder zur Gruppe haben,
z.B. nak-gemeindename.de. Diese Domains werden von der NAK NRW auf Antrag reserviert und
bereitgestellt.

b. NAK-Server

Die Neuapostolische Kirche International (NAKI) stellt einen leistungsfahigen Server zur Verfu-
gung, auf dem E-Mail-Funktionen und www-Présenzen selbststandig verwaltet werden kdnnen.
Die Ansprechpartner in den Bezirken, Gemeinden und Gruppen erhalten Zugangsdaten fir
eigene Bereiche auf dem Server. Uber die www-Zugangsadresse confixx.nak.org wird die
Benutzeroberflache Confixx erreicht, die umfangreiche Mdglichkeiten bietet. Fir das leichtere
Dateimanagement kann der Server auch mit einem normalen FTP-Programm erreicht werden.
Die Adresse lautet fir den FTP-Zugriff ftp.nak.de.

c. E-Malil

E-Mail-Adressen zu den reservierten Domainnamen (z. B. info@nak-gemeindename.de) kénnen
auf dem NAK-Server selbsténdig eingerichtet und verwaltet werden (siehe Abschnitt "Server").
Der POP3- und SMTP-Server lautet mail.nak.org . Es stehen sowohl Mailboxen (POP3), als auch
Weiterleitungen auf bereits vorhandene, private E-Mail-Adressen zur Verfligung.

3. Internetprasenzen

a. Herausgeberschaft

Bei den Internetpréasenzen der Bezirke, Gemeinden und Gruppen handelt es sich um offizielle
Vero6ffentlichungen der Neuapostolischen Kirche Nordrhein-Westfalen. Als Herausgeber fungiert
die Neuapostolische Kirche Nordrhein-Westfalen. Verantwortlich ist fir Bezirksprasenzen der
Bezirksvorsteher, fir Gemeindeprasenzen der Gemeindevorsteher und fur Présenzen von
Gruppen der Leiter des betreuenden Teams.
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b. Impressum

Ein Impressum ist wie im Anhang aufzufiihren. Dieses sollte durch einen Haftungsausschluss
(siehe Muster-Disclaimer im Anhang) erganzt werden.

c. Kooperative, nachhaltige Konzeption

Internetprasenzen sind im Einvernehmen zwischen den Beteiligten (Verantwortlicher, ggf.
Beauftragte, Arbeitsgruppe) zu gestalten. Es muss, schon vor Planung einer Prasenz und weiter
wahrend deren Betrieb, sichergestellt sein, dass geniigend Mitarbeiter mit guten technischen und
redaktionellen Kenntnissen vorhanden sind, um die Prasenz in guter Qualitat aufbauen und
langfristig auf gutem Niveau aufrechterhalten zu kénnen. Eine funktionsfahige Redaktion und
eine kompetente technische Betreuung mussen kontinuierlich vorhanden sein. Alle Internetpra-
senzen sind regelmafiig zu pflegen und zu aktualisieren. Prasenzen der Bezirke sind mindestens
wochentlich auf Aktualitat zu Uberprifen, Prasenzen der Gemeinden mindestens einmal monat-
lich zu aktualisieren. ,Under Construction“- oder ,In Arbeit“-Bereiche einer Internetprasenz sind —
auch bei der ersten Veroffentlichung — zu vermeiden.

d. Inhalt und Redaktionsstatut

Der Inhalt der Prasenzen soll informativ und kommunikativ sein. Grundlage fuir die inhaltliche
Gestaltung ist das von der Neuapostolischen Kirche International, AG Offentlichkeitsarbeit
Europa, herausgegebene selbstverpflichtende Redaktionsstatut. Auf dem Redaktionsstatut
basierende Seiten haben die Erlaubnis, das geschiitzte Logo und Corporate Design zu verwen-
den. Fur theologische Aussagen bilden die Informationen auf den Seiten der Neuapostolischen
Kirche International (www.nak.org) die Grundlage. Daher sollen keine diesbezlglichen Aussagen
getroffen werden. Bei Berichten Uber Inhalte von Gottesdiensten sollten nur die Kernaussagen
zusammengefasst werden. Eine hohe Sorgfalt bei der Erstellung solcher Texte ist selbstver-
standlich. Vor einer Veroffentlichung ist die Zustimmung des Urhebers einzuholen.

e. Form

Die formale Gestaltung muss sich am Corporate Design der Kirche (Design Manual) orientieren,
konkret sollen verwendet werden: Das Kirchenlogo, der Schriftzug ,Neuapostolische Kirche
Nordrhein-Westfalen®, Arial als vorherrschende Schriftart, ein weil3er Hintergrund sowie blau als
dominierender Farbton. Farbregelung fur das Logo: Pantone 279 bzw. CMYK: 68 34 0 0, RGB 87
147 201, Web #5793c9. Das Logo darf nur in der Form des Symbols im viereckigen Rahmen
verwendet werden. Die geschitzte Wortmarke ,Neuapostolische Kirche* in Arial, schwarz auf
weillem Grund, soll um den Bezirks- bzw. Gemeindenamen erganzt werden.

f. Urheberrecht

Bei Verwendung von Text, Bildmaterial, Grafiken etc. muss sichergestellt sein, dass die Rechte
Dritter gewahrt bleiben (Urheberrecht; Recht am eigenen Bild; etc.). Gegebenenfalls ist vor
Veroffentlichung von Bildmaterial die Erlaubnis der abgebildeten Personen einzuholen. Gleiches
gilt fur alle weiteren Dokumente, Ton- und Filmdateien. Insbesondere bei Musikaufnahmen ist
sicherzustellen, dass die Rechteinhaber (Komponist bzw. Verlag, auffihrende Kinstler) der
Veroffentlichung zustimmen. Auch fir die Verdffentlichung von Ausziige aus Predigten ist die
Zustimmung des Urhebers einzuholen.
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g. Kontaktmaoglichkeiten

Alle Internetprdsenzen missen auffiihren: a) Name eines Ansprechpartners, b) eine Kontakt-E-
Mail-Adresse, die im Klartext erscheint, taglich abgefragt wird und kurzfristige Nachfragen
ermdglicht sowie c) eine Telefonnummer, unter der regelméRig eine Kontaktmaoglichkeit besteht.
Diese Kontaktmoglichkeiten sind generell fir Informationssuchende bereitzustellen. Sind
mehrere Personen an der Pflege des Internet-Auftritts beteiligt, ist es sinnvoll, diese unter
.Kontakt“ oder ,Impressum” mit der Bezeichnung ihres Aufgabenbereiches sowie einer E-Mail
Adresse anzugeben. Bei Bezirksseiten ist es zu empfehlen, die Offentlichkeitsbeauftragten des
Bezirks mit aufzufiihren (siehe Anlage Impressum). Bei angekindigten Veranstaltungen ist es
vorteilhaft, fir konkrete Nachfragen zusatzliche Kontaktméglichkeiten anzugeben, z.B. von
unmittelbar Beteiligten, die kompetent Auskunft erteilen kbnnen. Bei diesen muss ebenfalls die
kurzfristige Erreichbarkeit gewdahrleistet sein. Es wird empfohlen, E-Mail-Adressen aus Schutz
vor unerwiinschten Werbe-E-Mails nicht offen zu publizieren, sondern diese mit einer der vielen
technischen Mdglichkeiten zu verschliisseln.

h. Benutzerfreundlichkeit

Die Seiten sollen in technischer Hinsicht benutzerfreundlich und damit auch tbersichtlich sein
sowie ein schnelles Laden der Inhalte ermoglichen. Grafiken und Programmierungen sind hierauf
Zu optimieren. Erweiterungen, die nicht bei jedem Nutzer vorausgesetzt werden kénnen (Java)
oder deren Einsatz unter Sicherheitsaspekten fir den Nutzer bedenklich sein konnte (Java,
ActiveX) sollen vermieden werden. Alle Inhalte sollen mdglichst auch fir Spezialbrowser, z.B.
Blindenbrowser mit Braillezeile, zuganglich sein. Bilder sollen mit entsprechenden Beschreibun-
gen unterlegt sein. Es muss sichergestellt sein, dass die Prasenzen auf den verschiedenen
Systemplattformen (Windows, Mac, Linux) und Browserapplikationen (Microsoft Internet Explorer
verschiedener Generationen, Firefox etc.) fehlerfrei zur Darstellung kommen.

i. Content Management System

Zur einfachen Pflege von Internetprédsenzen auch durch technisch nicht versierte Mitarbeiter wird
der Einsatz eines Content Management Systems (CMS) empfohlen. Die Neuapostolische Kirche
bietet auf ihrem Server zwei verschiedene Systeme an: Typo3 und AlSware. Mit dem Homepa-
ge-Baukasten-System AlSware (Angebot der Gebietskirche Nordrhein-Westfalen) lassen sich
Webseiten auf einfache Weise gestalten, das System bietet alle grundlegenden Funktionen. Bei
weitergehenden Bedurfnissen bietet sich die Nutzung des CMS Typo3 an.

Fragen zu dieser Richtlinie und zu allen Aspekten der Arbeit mit dem Internet kénnen an

info@nak-nrw.de gerichtet werden.

Dortmund, 04. Mai 2008
AG Kommunikation NRW
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Anlage 1:

Impressum Gemeindeseite

Verantwortlich fur den Inhalt nach 85 TMG
[Name Gemeindevorsteher]

E-Mail: e-Mail@mustermann.de

Redaktionsleitung
Name des leitenden Website-Redakteurs
Musterstral3e 34

12345 Musterstadt
E-Mail: v.nachname@nak-gemeinde.de

Redaktion

Name

E-Mail: v.nachname@nak-gemeinde.de
Name

E-Mail: v.nachname@nak-gemeinde.de

Fotos
Name

E-Mail: v.nachname@nak-gemeinde.de

Anbieter/Herausgeber:

Neuapostolische Kirche Nordrhein-Westfalen
Abteilung Offentlichkeitsarbeit

Kullrichstr. 1

44147 Dortmund

Telefon: 0231 57700-0
Telefax: 0231 57700-38
e-Mail: info@nak-nrw.de

Bitte wenden Sie sich bei inhaltlichen Fragestellungen vorrangig an die genannten fir den Inhalt verant-

wortlichen Personen und nicht an den Anbieter.

*»* HINWEIS **

Mdoglichst sollten keine privaten Mail-Adressen verdffentlicht werden. Wir empfehlen die Nutzung von Mail-
Weiterleitungen im Format v.nachname@nak-gemeinde.de oder funktion@nak-gemeinde.de.
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Anlage 2:

Impressum Bezirksseite

Verantwortlich fir den Inhalt nach 85 TMG
Name Bezirksaltester
E-Mail: e-Mail@mustermann.de

Redaktionsleitung

Name des Bezirks-Internetbeauftragten/des zustandigen Verantwortlichen
Musterstral3e 34

12345 Musterstadt

E-Mail: v.nachname@nak-bezirk.de

Redaktion

Name
E-Mail: v.nachname@nak-bezirk.de

Name
E-Mail: v.nachname@nak-bezirk.de

Fotos
Name

E-Mail: v.nachname@nak-bezirk.de

Ansprechpartner fir Offentlichkeitsarbeit

Name OA-Beauftragter
Musterstral3e 34

12345 Musterstadt

E-Mail: v.nachname@nak-bezirk.de

Anbieter/Herausgeber:

Neuapostolische Kirche Nordrhein-Westfalen
Abteilung Offentlichkeitsarbeit

Kullrichstr. 1

44147 Dortmund

Telefon: 0231 57700-0
Telefax: 0231 57700-38
e-Mail: info@nak-nrw.de

Bitte wenden Sie sich bei inhaltlichen Fragestellungen vorrangig an die genannten fur den Inhalt verant-
wortlichen Personen und nicht an den Anbieter.

** HINWEIS **

Moglichst sollten keine privaten Mail-Adressen veroffentlicht werden. Wir empfehlen die Nutzung von Mail-
Weiterleitungen im Format v.nachname@nak-gemeinde.de oder funktion@nak-gemeinde.de.
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Anlage 3

Muster-Haftungsausschluss fir Websites der Neuapostolischen Kirche

Disclaimer

Haftung fir Inhalte

Die Inhalte unserer Seiten wurden mit grof3ter Sorgfalt erstellt. Gleichwohl tbernehmen wir
keinerlei Gewahr fir die Aktualitat, Korrektheit, Vollstandigkeit oder Qualitét der bereitgestellten
Informationen.

Haftungsanspriiche gegen den Herausgeber oder einzelne Redakteure, welche sich auf Scha-
den materieller oder ideeller Art beziehen, die durch die Nutzung oder Nichtnutzung der dargebo-
tenen Informationen bzw. durch die Nutzung fehlerhafter und unvollstandiger Informationen
verursacht wurden, sind grundsatzlich ausgeschlossen, sofern kein nachweislich vorsatzliches
oder grob fahrlassiges Verschulden vorliegt.

Alle Angebote sind freibleibend und unverbindlich. Wir behalten es uns ausdricklich vor, Teile
der Seiten oder das gesamte Angebot ohne gesonderte Ankiindigung zu verdndern, zu ergan-
zen, zu loschen oder die Veroffentlichung zeitweise oder endglltig einzustellen.

Als Diensteanbieter sind wir gemaR 8 7 Abs.1 TMG fiir eigene Inhalte auf diesen Seiten nach
den allgemeinen Gesetzen verantwortlich. Nach 88 8 bis 10 TMG sind wir als Diensteanbieter
jedoch nicht verpflichtet, Gbermittelte oder gespeicherte fremde Informationen zu Gberwachen
oder nach Umstanden zu forschen, die auf eine rechtswidrige Tatigkeit hinweisen. Verpflichtun-
gen zur Entfernung oder Sperrung der Nutzung von Informationen nach den allgemeinen
Gesetzen bleiben hiervon unberihrt. Eine entsprechende Haftung ist jedoch erst ab dem
Zeitpunkt der Kenntnis einer konkreten Rechtsverletzung maglich. Werden uns Rechtsverletzun-
gen bekannt, werden wir diese Inhalte umgehend entfernen.

Haftung fur Links

Unser Angebot enthalt Links zu externen Webseiten Dritter, auf deren Inhalte wir keinen Einfluss
haben. Deshalb kdnnen wir fur diese fremden Inhalte auch keine Gewahr tibernehmen. Fir die
Inhalte der verlinkten Seiten ist stets der jeweilige Anbieter oder Betreiber der Seiten verantwort-
lich. Bei direkten oder indirekten Verweisen auf fremde Webseiten (sog. "Hyperlinks"), die
aufRerhalb des Verantwortungsbereiches des Herausgebers und der Redaktion liegen, wiirde
eine Haftungsverpflichtung ausschlieZlich in dem Fall in Kraft treten, in dem von den Inhalten
Kenntnis besteht und es technisch moglich und zumutbar wére, die Nutzung im Falle rechtswid-
riger Inhalte zu verhindern.

Insoweit erklaren wir hiermit ausdricklich, dass zum Zeitpunkt der Linksetzung keine illegalen
Inhalte auf den zu verlinkenden Seiten erkennbar waren. Auf die aktuelle und zukinftige
Gestaltung, die Inhalte oder die Urheberschaft der gelinkten/verknipften Seiten haben wir
keinerlei Einfluss. Deshalb distanzieren wir uns hiermit ausdricklich von allen Inhalten aller
gelinkten/verknipften Seiten, die nach der Linksetzung verandert wurden. Diese Feststellung gilt
fur alle innerhalb des eigenen Internetangebotes gesetzten Links und Verweise sowie fur
Fremdeintrage in gdfls. eingerichteten Gastebtichern, Diskussionsforen, Linksammlungen und
Mailinglisten.

Fur illegale, fehlerhafte oder unvollstandige Inhalte und insbesondere fir Schaden, die aus der
Nutzung oder Nichtnutzung solcherart dargebotener Informationen entstehen, haftet allein der
Anbieter der Seite, auf welche verwiesen wurde, nicht derjenige, der Uber Links auf die jeweilige
Vergffentlichung lediglich verweist.
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Urheberrecht

Die durch uns erstellten Inhalte und Werke auf diesen Seiten unterliegen dem deutschen
Urheberrecht. Beitrage Dritter sind regelmafig als solche gekennzeichnet. Die Vervielfaltigung,
Bearbeitung, Verbreitung und jede Art der Verwertung auf3erhalb der Grenzen des Urheberrech-
tes bedurfen der schriftlichen Zustimmung des jeweiligen Autors bzw. Erstellers. Downloads und
Kopien dieser Seite sind nur fur den privaten, nicht kommerziellen Gebrauch gestattet.

Die Betreiber dieser Seiten sind dabei stets bemuiht, die Urheberrechte anderer zu beachten
bzw. auf selbst erstellte sowie lizenzfreie Werke zurtickzugreifen. Herausgeber und Redaktion
sind bestrebt, in allen Publikationen die Urheberrechte der verwendeten Grafiken, Tondokumen-
te, Videosequenzen und Texte zu beachten, selbst erstellte Grafiken, Tondokumente, Videose-
quenzen und Texte zu nutzen oder auf lizenzfreie Grafiken, Tondokumente, Videosequenzen
und Texte zurlckzugreifen. Alle innerhalb des Internetangebotes genannten und ggf. durch Dritte
geschuitzten Marken- und Warenzeichen unterliegen uneingeschrankt den Bestimmungen des
jeweils gultigen Kennzeichenrechts und den Besitzrechten der jeweiligen eingetragenen Eigen-
timer. Allein aufgrund der bloRBen Nennung ist nicht der Schluss zu ziehen, dass Markenzeichen
nicht durch Rechte Dritter geschiitzt sind!

Das Copyright fur verdoffentlichte, vom jeweiligen Redakteur selbst erstellte Objekte bleibt allein
beim Autor der Seiten. Eine Vervielfaltigung oder Verwendung solcher Grafiken, Tondokumente,
Videosequenzen und Texte in anderen elektronischen oder gedruckten Publikationen ist ohne
ausdrickliche Zustimmung nicht gestattet.

Die auf dieser Webseite zitierten Bibeltexte entstammen der Lutherbibel in der revidierten
Fassung von 1984, durchgesehene Ausgabe in neuer Rechtschreibung 1999. Das Copyright der
Lutherbibel hat der Rat der EKD der Deutschen Bibelgesellschaft, Stuttgart, Gbertragen.

Datenschutz

Soweit auf unseren Seiten personenbezogene Daten (beispielsweise Name, Anschrift oder
eMail-Adressen) erhoben werden, erfolgt dies soweit moglich stets auf ausdrticklich freiwilliger
Basis. Die Nutzung der Angebote und Dienste ist, soweit mdglich, stets ohne Angabe personen-
bezogener Daten mdéglich. Ausnahmen hierbei bilden Formulare zur Bestellung von Publikatio-
nen, Waren oder Dienstleistungen, soweit angeboten.

Die Nutzung der im Rahmen des Impressums oder vergleichbarer Angaben verdffentlichten
Kontaktdaten wie Postanschriften, Telefon- und Faxnummern sowie E-Mail-Adressen durch
Dritte zur Ubersendung von nicht ausdriicklich angeforderten Informationen ist nicht gestattet.
Rechtliche Schritte gegen die Versender von so genannten Spam-Mails bei Verstdlien gegen
dieses Verbot sind ausdriicklich vorbehalten.

Diese Website benutzt Google Analytics, einen Webanalysedienst der Google Inc. (,Google®)
Google Analytics verwendet sog. ,Cookies”, Textdateien, die auf Ihrem Computer gespeichert
werden und die eine Analyse der Benutzung der Website durch Sie ermdglicht. Die durch den
Cookie erzeugten Informationen tber Ihre Benutzung diese Website (einschlieflich lhrer IP-
Adresse) wird an einen Server von Google in den USA Ubertragen und dort gespeichert. Google
wird diese Informationen benutzen, um lhre Nutzung der Website auszuwerten, um Reports Uber
die Websiteaktivitaten fur die Websitebetreiber zusammenzustellen und um weitere mit der
Websitenutzung und der Internetnutzung verbundene Dienstleistungen zu erbringen. Auch wird
Google diese Informationen gegebenenfalls an Dritte Ubertragen, sofern dies gesetzlich vorge-
schrieben oder soweit Dritte diese Daten im Auftrag von Google verarbeiten. Google wird in
keinem Fall Ihre IP-Adresse mit anderen Daten der Google in Verbindung bringen. Sie kénnen
die Installation der Cookies durch eine entsprechende Einstellung Ihrer Browser Software
verhindern; wir weisen Sie jedoch darauf hin, dass Sie in diesem Fall gegebenenfalls nicht
samtliche Funktionen dieser Website voll umfanglich nutzen kénnen. Durch die Nutzung dieser
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Website erklaren Sie sich mit der Bearbeitung der tGiber Sie erhobenen Daten durch Google in
der zuvor beschriebenen Art und Weise und zu dem zuvor benannten Zweck einverstanden.

Kommunikation per E-Mail

Wir weisen darauf hin, dass die Datenubertragung im Internet (z.B. bei der Kommunikation per
E-Mail) Sicherheitsliicken aufweisen kann. Ein lickenloser Schutz der Daten vor dem Zugriff
durch Dritte ist nicht méglich. E-Mails kénnen auf dem Weg an die genannten Kontaktadressen
von versierten Internet-Nutzern aufgehalten und eingesehen werden. Sollten wir eine E-Mail von
Ihnen erhalten, so wird davon ausgegangen, dass wir auch zu einer Beantwortung per E-Malil
berechtigt sind. Ansonsten bitten wir Sie, eine andere Art der Kommunikation (z.B. Gber den
Postwegq) in Betracht zu ziehen.

Seite 8 von 8



